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Επικοινωνιών



Σύντομη Περιγραφή
Το παρόν πρόγραμμα φιλοδοξεί οι επιμορφούμενοι/ες μετά
το πέρας των σεμιναρίων κατ’ ελάχιστο να είναι σε θέση να
γνωρίζουν, τις βασικές λειτουργίες της εφαρμογής
επεξεργασίας κειμένου (Microsoft Word), τις βασικές
λειτουργίες της εφαρμογής υπολογιστικών φύλλων (Microsoft
Excel), τις βασικές λειτουργίες της εφαρμογής ηλεκτρονικού
ταχυδρομείου (Outlook) και του προγράμματος περιήγησης
(Edge). Επίσης αναμένεται να γνωρίσουν, τις βασικές
εφαρμογές των Η/Υ και του λειτουργικού συστήματος
(Windows), τις βασικές λειτουργίες της εφαρμογής
δημιουργίας και διαχείρισης βάσεων δεδομένων (Microsoft
Access) και τις βασικές λειτουργίες της εφαρμογής
δημιουργίας και διαχείρισης παρουσιάσεων (Microsoft Power
Point) .

Σκοπός Προγράμματος
Η απόκτηση πιστοποίησης των τριών βασικών ενοτήτων
(επεξεργασία κειμένου, υπολογιστικά φύλλα, υπηρεσίες
διαδικτύου) οι οποίες είναι απαραίτητες για τη συμμετοχή σε
διαγωνισμούς του Α.Σ.Ε.Π. που απαιτούν πιστοποιημένη γνώση
χειρισμού εφαρμογών γραφείου καθώς και η απόκτηση
πιστοποίησης τριών ακόμη ενοτήτων (βάσεις δεδομένων,
παρουσιάσεις, χρήση Η/Υ και διαχείριση αρχείων) οι οποίες
κρίνονται απαραίτητες σε αρκετούς εργασιακούς τομείς. Η
πιστοποιημένη γνώση στις βασικές λειτουργίες και χρήσεις του
υπολογιστή αποτελεί ανάγκη και παράλληλα ένα σημαντικό
εφόδιο για να μπορέσει κάποιος να ανταποκριθεί επαρκώς στις
απαιτήσεις τόσο του εκπαιδευτικού όσο και του εργασιακού
περιβάλλοντος Τέλος, αποτελεί απαραίτητη προϋπόθεση
διορισμού σε ορισμένες θέσεις στο δημόσιο τομέα, καθώς και
σημαντικό προσόν πρόσληψης σε ποικίλες θέσεις του ιδιωτικού
τομέα.

Μαθησιακά Αποτελέσματα

Σε επίπεδο γνώσεων: Να διαθέτουν αντίληψη της εξελικτικής
δυναμικής του γνωστικού πεδίου και των τρεχουσών ή
καινοτόμων εφαρμογών. 

Σε επίπεδο δεξιοτήτων: Να αναλύουν και να προσαρμόζουν
τις αποκτηθείσες γνώσεις τους ώστε να τις εφαρμόζουν σε
ποικίλα θέματα του επιστημονικού πεδίου σπουδών ή του
επαγγελματικού πεδίου, καθώς και για να αποκτήσουν νέα
γνώση. 

Σε επίπεδο στάσεων: Να μεταφέρουν τις γνώσεις και τις
ικανότητες που απέκτησαν σε επαγγελματικό ή
επιχειρηματικό πλαίσιο και να τις εφαρμόζουν με αυτονομία
και με τρόπο που δείχνει επαγγελματισμό και κοινωνική
υπευθυνότητα, έτσι ώστε να σχεδιάζουν και να διαχειρίζονται
σύνθετες τεχνικές ή επαγγελματικές δραστηριότητες ή
εργασίες.



Διδακτικές Ενότητες

Προαπαιτούμενα Συμμετοχής

Επεξεργασία Κειμένου 

Υπολογιστικά Φύλλα 

Υπηρεσίες Διαδικτύου 

Χρήση Η/Υ και Διαχείριση Αρχείων 

Βάσεις Δεδομένων 

Παρουσιάσεις 
Οι συμμετέχοντες θα πρέπει να είναι απόφοιτοι Λυκείου. 

Διάρκεια

200 ώρες 
3 μήνες

Το εκπαιδευτικό πρόγραμμα "Βασικές και προηγμένες δεξιότητες Τεχνολογίας
Πληροφοριών και Επικοινωνιών" υλοποιείται στο πλαίσιο του Εθνικού Σχεδίου
Ανάκαμψης και Ανθεκτικότητας «Ελλάδα 2.0» με τη χρηματοδότηση της Ευρωπαϊκής
Ένωσης – NextGenerationEU


